Slovenské narodné divadlo

Smernica ¢. 1/2014
k aplikacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
a o zmene a doplneni niektorych zakonov / zakon o slobode informacii/

Smernica upravuje a zabezpeCuje jednotny postup organizainych zloziek Slovenského
narodného divadla ( dalej len ,,SND*™) pri vybavovani ziadosti podl'a zdkona ¢&. 211/ 2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskordich predpisov ( d'alej len ,,zdkon o slobode informdcii).

CLI
Zodpovedné subjekty

Povinnou osobou je SND v mene ktorého kona:

1/ generalny riaditel SND ( d’alej len generalny riaditel’),

2/ hlavny kontrolor ( d’alej len ,,zodpovedny gestor*),

3/ riaditel organizatnej zlozky ( d’alej len ,,vecny gestor)“ do pdsobnosti ktorého patri
spracovanie odborného stanoviska, podkladov k Ziadosti na =zaklade sGéinnosti so
zodpovednym gestorom.

ClL 11
Sacéinnost’

1/ Veceny gestor poskytuje stcinnost’ zodpovednému gestorovi a spristupiiuje informacie,
ktoré md k dispozicii, v lehotdch uréenych generalnym riaditelom. Ak ide o spristupnenie
informacie s obmedzenym pristupom, uvedie dovod obmedzenia podla ¢1. 2 ods. 1 pism. e) a
odovodni toto obmedzenie vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, internym riadiacim
aktom alebo inou zodpovedajicou skuto¢nost’ou, pricom prihliada aj na siivisiace ustanovenia
zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

2/ Vecny gestor poskytuje si¢innost” zodpovednému gestorovi v elektronickej alebo pisomnej
forme potvrdene]j podpisom prislusného riaditel'a organiza¢nej zlozky a zodpoveda za tiplnost
a pravdivost’ informacii.

3/ Pozadovanu informaciu, tykajiicu sa pdsobnosti viacerych vecnych gestorov postipi
zodpovedny gestor na zaklade listu generdlneho riaditel'a bezodkladne prislugnym vecnym
gestorom, ktori svoje odborné stanoviska poskytnti zodpovednému gestorovi v uréenej lehote.

ClL. III
Zverejnovanie informacii

1/ Zodpovedny gestor spristupni na Ziadost’ fyzickej alebo pravnickej osoby informécie, ktoré
ma vecny gestor k dispozicif v zmysle § 3 zakona.

2/ Za informdciu podla odseku 1 sa nepovazuju také informdcie, ktoré by vecny gestor musel
vytvorit’ na zaklade konkrétnej Ziadosti.

3/ Za hromadny pristup k informacidm sa povazuje najmi zverejnenie informacii na
webovom sidle SND a oznamenia na verejne pristupnej vyvesnej tabuli v budove generalneho
riaditel'stva SND.



4/ Povinnost’ spristupnit’ informéciu sa nevztahuje na nazor, budiice rozhodnutie, vytvaranie
novych informacif (napr. pravny vyklad, prognéza, rozbor). Tato povinnost' sa nevztahuje ani
na informacie, ktoré vznikajii automatizovanym spdsobom ako sucast informaénych
technologii.

CL1IV
Obmedzenia pristupu k informdciam

1/ 'V pripade, ak na sa ¢ast’ pozadovanej informacie vztahuju obmedzenia podla § 8 az 12
zakona o slobode informécii, zodpovedny gestor na zéklade navrhu a po konzultacii s vecnym
gestorom spristupni iba ti Cast’ informacie, ktora je pristupna. Ak povinna osoba Ziadosti
nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak zZiadost' bola odloZend (§ 14 ods. 3zdkona o slobode
infrmacif). Rozhodnutie vydava generalny riaditel’. rozhodnutie vypracuje zodpovedny gestor.

2/ Zodpovedny gestor avecny gestor poskytujici informaciu je povinny dbat, aby
neposkytoval informécie, ku ktorym je pristup obmedzeny podla ods. 1. V pripade, Ze
poskytuje informéciu. ktora obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny
zamedzit' viditelnosti tychto tdajov.

CLV
Prijimanie Ziadosti o poskytnutie informacii

1/ Ziadosti o spristupnenie informécii prijima zodpovedny gestor.

2/ Ak bola Ziadost’ o spristupnenie informéacie podana telefonicky., faxom alebo elektronickou
postou mimo zodpovedného gestora, je zamestnanec, ktory Ziadost' prijal, povinny
bezodkladne ju odovzdat’ zodpovednému gestorovi na zaevidovanie.

3/ O ziadostiach podanych tstne vyhotovi zodpovedny gestor pisomny ziznam na tlative
podla vzoru uvedenom v prilohe ¢&. 1.

4/ O ziadosti o poskytnutie informdacie podanej avybavenej telefonicky sa nevypliiuje
formular o prijati Ziadosti.

5/Ziadosti o poskytnutie informécie o ¢innosti SND sa prijimaju vylu¢ne na adrese jeho sidla:
Slovenské narodné divadlo, Pribinova 17, 819 01 Bratislava. Ziadost mozno zaslat' postou,
osobne v pracovnych diioch v ¢ase od 8.00 do 15.00 v kancelarii hlavného kontroléra, faxom
na &islo 02 204 72 810. elektronickou postu na adrese zakon.info/@snd.sk a telefonicky na
¢isle 02 204 82 105.

CL VI
Evidovanie ziadosti o poskytnutie informacii

1/ Centralnu evidenciu v3etkych ziadosti podanych na GR vedie zodpovedny gestor.

2/ Evidencia musi obsahovat’ tieto udaje:

a/ datum podania Ziadosti / def, kedy bola oznamena povinnej osobe, v pripade telefonického
podania aj hodinu podania Ziadosti/,

b/ obsah Ziadosti, spdsob podania a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,

¢/ vysledok, spésob vybavenia ziadosti / poskytnutie informdcie, v akej forme, vyzva na
doplnenie Ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie informacie bez
vydania rozhodnutia, odlozenie veci, postipenie inému organu, vyska uhrady nakladov/
a datum vybavenia ziadosti,
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d/ podanie opravného prostriedku / datum podania a vysledok vybavenia/,

e/ Cislo Ziadosti,

1/ vecného gestora uréeného na sticinnost’ pri vybaveni Ziadosti.

3/ Ziadost o informaciu dorucenii poitovou zésielkou podateliia po prijati ziadosti
bezodkladne doruéi zodpovednému gestorovi na zaevidovanie v centrilnej evidencii. Kopiu
ziadosti zodpovedny gestor ihned’ postiipi kanceldrii generdlneho riaditel'a. Generalny riaditel’
rozhodne o urceni vecného gestora.

4/ Ak bola Ziadost', resp. odvolanie proti rozhodnutiu doruc¢ené vecnému gestorovi, tento ju
bezodkladne doru¢i na zaevidovanie a vybavenie zodpovednému gestorovi.

5/ Spis sa po vybaveni ukladd u zodpovedného gestora. Spis musi byt oznaleny ¢islom
z centrdlnej evidencie a musi obsahovat’ vietky pisomnosti tykajuce sa vybavovania Ziadosti.
6/ Na tvorbu zdznamu, pouZivanie peciatok a odosielanie zdznamov, ako aj vyuZivanie,
vyrad'ovanie spisov sa vzt'ahuji prisluiné ustanovenia registratirneho poriadku SND.

CL. VII
Spristupniovanie informicii

1/ Ak ziadost neobsahuje predpisané naleZitosti, generalny riaditel’ alebo zodpovedny gestor
vyzve ziadatel'a, aby netiplnu Ziadost” doplnil.

2/ Vo vyzve na doplnenie chybajicich naleZitosti Ziadosti sa uréuje lehota minimélne 7 dni.
Po jej mamom uplynuti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia. Vec sa odloZi aj v pripade, ak
ziadatel nezaplati poZadovant thradu nakladov za spristupnenie informacie.

3/ Ak ziadatel do urcenej lehoty odstrani nedostatky Ziadosti, informacia sa poskytne.

4/ Zodpovedny gestor na zaklade stanoviska vecného gestora vybavi Ziadost najneskér do
6smich pracovnych dni od jej podania, najneskor vSak do 16 pracovnych dni. Ak nie je mozné
dodrzat’ osemdiiovu lehotu, bezodkladne to oznami Ziadatel'ovi s uvedenim dovodov.

5/ Ziadost mdze po dohode so zodpovednym gestorom vybavit a) vecny gestor, ktorého
zodpovedny gestor poziadal o su€innost’; lehota na vybavenie Ziadosti je podl'a odseku 1.

6/ Ak SND nedisponuje poZadovanymi informaciami, zodpovedny gestor postipi Ziadost do
piatich dni odo diia doru¢enia ziadosti prislu$nej povinnej osobe, ak je mu zndma. Ak takéto
povinnd osoba nie je znama, vydd do osem dni odo dila dorucenia rozhodnutie o jej
odmietnuti.

7/ Postipenie Ziadosti zodpovedny gestor bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

8/V pripade, Ze Zziadost' o informaciu bude obsahovat' viac poZiadaviek, tykajucich sa
viacerych organizaCnych zloZziek SND, vecného gestora uréi generdlny riaditel’, ktorym bude
spravidla riaditel tej organizacnej zlozky, ktora spractiva najvicsiu ¢ast’ informacie.
9/Zverejfiovanie informdcii tykajicich sa povinne zverejilovanych zmluv, faktir a objedndvok
podla § 5a, 5 b zakona o slobode informécii je upravené osobitnym internym predpisom
SND.

' Cl. VIII
Uhrada niakladov za poskytnutie informadcii

1/ Vysku thrady nakladov spojenych so spristupnenim informacie uréent podla Sadzobnika
thrad nakladov, ktory je sticast’'ou tejto smernice a spdsob thrady oznami zodpovedny gestor
ziadatel'ovi spolu so spristupnenim informacie.

2/ Bezplatne sa poskytuji informécie, ktorych sthrnné naklady spojené s vyhotovenim a
odoslanim informacie neprekrocia 3,32 €.
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3/ Ziadatel uhradza naklady za spristupnenie informécii spojenych so zhotovenim kopii,
zadovazenim technickych nosi¢ov a odoslanim a ziskanim informacie.

a) postovou poukazkou

b) bezhotovostnym prevodom na tcet SND

¢) v hotovosti do pokladne SND.

4/ Ziadatel' - platitel thradu ndkladov podla odseku 3 uhrddza pri prevzati informacie.
5/ SND moéze vsulade s § 21 ods. 2 zdkona uhradu ndkladov podla odseku 3 odpustit.
O odpusteni rozhoduje generalny riaditel. Informacia o odpusteni Gthrady nékladov sa zaloz
do spisu.

6/ Ziadatelom so zmyslovym postihnutim podla § 16 zdkona sa pozadované informécie
spristupniuji bezplatne.

1. IX
Odvolacie konanie

1/ Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti spristupnit’ informéciu mozno podat’ v lehote 15
dni od doru¢enia rozhodnutia organu, ktory rozhodnutie vydal.

2/ Ak SND nerozhodne o odvolani v ramei autoremedry, je povinné predlozit’ Ministerstvu
kultary Slovenskej republiky spisovy materidl spolu so svojim stanoviskom k priebehu
konania najneskér do 15 dni odo dia, ked’ bolo odvolanie doru¢ené.

CL X.
Zavereéné ustanovenia

ZruSuje sa smernica SND €. 7/2000 o postupe SND pri spristupfiovani informécii verejnosti
zo dna 6. 11. 2000.

Smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ dilom 17. februara 2014.

Prilohy : Priloha €.1 Ziadost o spristupnenie informéacie ustnou formou
Priloha ¢. 2 Sadzobnik thrad nikladov

Vypracoval: Ing. Peter Kralovi¢
hl. kontrolor

)

Marian Chudovsky
generalny riaditel’
Slovenského narodného divadla



Priloha ¢. 1

Odtlacok prezentacnej peciatky

Ziadost’
o0 spristupnenie informacie podanej dstnou formou

TelefOn: v
Eaxe cosnrsmmenmenmenmmsien
E-mail: oo

Obsah pozadovane] informacie (vzdy iba v jJednej VeCi): .....oovviiiiiiieeieiectieeeeeee e e eeeeeee e

podpis Ziadatel'a (resp. odtladok
peciatky organizacie, ktort zastupuje)

presnd identifikdcia zamestnanca, ktory
Ziadost spisal



Priloha ¢. 2

Sadzobnik thrad nakladov za spristupnenie informacii

podl'a § 21 zikona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdciim a o zmene a
doplneni niektorych zidkonov (zdkon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov

Slovenské narodné divadlo v stlade s § 5 ods. 1 pism. ) zdkona ¢ 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zdkon o
slobode informacii) v zneni neskordich predpisov zverejiiuje tento sadzobnik tthrad nékladov
suvisiacich so spristupnenim informacii:

1. Naklady spojené s vyhotovenim kopie informacie:
a) 0,03 € za 1 stranu formatu A4,

b) 0,07 € za obojstrannu képiu formatu A4

c) 0.07 € za 1 stranu formatu A3

d) 0,10 € za obojstrannil képiu formatu A3
e) 0.33 € zajeden kus CD - R

2. Niklady za iny kanceldrsky material sa uhradzaju podl'a nakupnej ceny.
3. Obalky:

a) 0,02 € format A6

b) 0,025 € format A5

¢) 0,07 € format A4

4. Naklady spojené s odoslanim informacie (najmii poStovné) sa riadia cennikom
postovych sluzieb.

5. Informicie zaslané elektronickou postou, faxom a telefonicky sa nespoplatiiuji.



